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TALLER DE SOLDADURA Y TORNOS
INTEGRACION DE PUESTOS

CAEIIS_IM_TIDAD.

DE PUESTOS
1 02-0013-01 | JEFE DE SECCION 1
2 02-0013-02 | SOLDADOR 4
3 02-0013-03 | TORNERO 2
4 02-0013-04 | TRABAJADOR DE MANTENIMIENTO 1
TOTAL DE PUESTOS 8
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P — CLASAL/2023 |  FORM.02
@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

— GERENCIA DE MANTENIMIENTO
PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Codigo de Perfil:
02-23 02-0013-01

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

Titulo Nominal | JEFE DE SECCION Especialidad 40-07 SOLDADURA
40-10 TORNERIA
Unidad TALLER DE SOLDADURAY | Renglon 011
TORNOS
Jefe Inmediato | JEFE DE DEPARTAMENTO | Ubicacién Fisica | TALLERES

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:
Coordinar, supervisar y ejecutar el disefio y elaboracién de piezas de metal.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:

Coordinar y supervisar el disefio, redisefio y fabricacion de piezas de metal y otros
trabajos relacionados con tornos.

2. Supervisar los trabajos de soldadura que se realizan.

3. Programar y asegurar la existencia de materiales necesarios para el cumplimiento de
funciones.

4. Garantizar la calidad del trabajo realizado.
5. Evaluar el desempefio del personal a su cargo.

6. Velar por el cumplimiento de las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestion
Integrados.

7. Realizar otras tareas afines al puesto.

=

4. SUPERVISION:
Recibida Jefe Inmediato.
Ejercida Personal a su cargo.

5. RELACIONES:

Vertical Ascendente ']efe Inmediato.
Vertical Descendente Personal de Talleres.
Horizontal Jefes de Talleres.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar Sexto Semestre de estudios universitarios de una carrera afin al
puesto. y/o una carrera de Bachiller Industrial o Perito en Mecénica
Industrial.
Legal N/A
Experiencia Interna: Dos afios en un puesto inmediato inferior en la especialidad del
puesto. AERTUASY
Externa: Dos afios en labores relacionadas con el puesto. (so}_d‘,‘a’aura y“"c';-‘
tornos) (& (2
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EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES

CLASAL/2023 |  FORM.02

GERENCIA DE MANTENIMIENTO

Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
02-23 02-0013-01

Capacitacion

Obligatorias

Requeridas

interno.

Quetzal.

B.O.P.

e Basico Operativo Portuario

¢ Ergonomia.

e Codigo de Etica.

e Virus de
Adquirida (VIH).

¢ Fomentando Puertos Protegidos | e Actualizaciéon en Mecanica de
y Seguros Mediante Ambientes
Controlados (PBIP) personal

Banco, Soldadura Autbégena y
Eléctrica.
e Fresadoy Torno.

e Taller de Identificaciéon de ¢ Servicio y Atencion al Cliente.
Mercancias Peligrosas. e Trabajo en Equipo.

e Sistemas de Gestion. e Relaciones Humanas.

e Primeros Auxilios Basico.

¢ Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

e Induccion a Empresa Portuaria

Inmunodeficiencia

Habilidades e Toma de decisiones.

¢ Espacial y abstracta.
¢ Don de mando.

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo
documentos e informacién

Velar por la seguridad de la documentacion, informacion
y proyectos los cuales requieren ética y discrecion.
Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresa y de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas

Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.
Por el mobiliario,
proteccion.

equipo a su cargo y equipo de

Seguridad de personas y
bienes

Velar por la seguridad de las personas que laboran en el
area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la
Empresa.

Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccién personal.

Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y segurldgcframblental
portuaria. -
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— CLASAL/2023 | FORM.02
@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

GERENCIA DE MANTENIMIENTO
PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Codigo de Perfil:

07-11 02-0013-02

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO: . = :
Titulo Nominal | SOLDADOR Especialidad 40-07 SOLDADURA
Unidad TALLER DE | Renglon 011

SOLDADURA Y TORNOS
Jefe Inmediato | JEFE DE SECCION Ubicacioén Fisica | TALLERES
2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Ejecutar tareas de soldadura eléctrica y autogena.

3. FUNCIONES DEL PUESTO:
1. Realizar tareas de soldadura eléctrica y autégena en instalaciones y equipo de la
Empresa.
2. Fabricary reparar escapes y silenciadores para vehiculos y maquinaria pesada.
3. Fabricary reparar carrocerias, plataformas y vagonetas.
4. Fabricar y reparar portones y piezas de metal en general para todo tipo de equipo y
maquinaria.
5. Realizar trabajos relacionados con forja.
6. Realizar reporte de trabajos efectuados.
7. Cumplir con las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestion Integrados.
8. Realizar otras tareas afines al puesto que su jefe inmediato le asigne.
4. SUPERVISION:
Recibida Jefe Inmediato.
Ejercida Trabajador de Mantenimiento.
5. RELACIONES:

Vertical Ascendente Jefe Inmediato.

Vertical Descendente Trabajador de Mantenimiento

Horizontal Personal de Talleres.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar Titulo de la carrera de Bachiller Industrial o Perito en Mecanica
Industrial. Acreditar Diploma de adiestramiento ocupacional en la
especialidad del puesto.

Legal N/A

Experiencia Interna: Dos afios en un puesto inmediato inferior en la especif;g‘l)iggﬁ;,gfel
puesto. i "}
Externa: Dos afios en labores relacionadas con el puesto. y '
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= CLASAL/2023 | _ FORM.02
@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

= GERENCIA DE MANTENIMIENTO
PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Codigo de Clase: | Coédigo de Perfil:
07-11 02-0013-02
Capacitacion Obligatorias Requeridas
¢ Fomentando Puertos Protegidos | e Actualizacion en Mecanica de
y Seguros Mediante Ambientes Banco, Soldadura Autégena y
Controlados (PBIP) personal Eléctrica.
interno. e Fresadoy Torno.
e Taller de Identificacion de e Servicio y Atencién al Cliente.
Mercancias Peligrosas. e Trabajo en Equipo.
e Sistemas de Gestion. e Relaciones Humanas.

e Primeros Auxilios Basico.

¢ Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

¢ Induccion a Empresa Portuaria
Quetzal.

e Basico Operativo Portuario
B.O.P,

e Ergonomia.

e Cbdigo de Etica.

e Virus de Inmunodeficiencia
Adquirida (VIH).

Habilidades e Espacial y Abstracta.
e Manejo de Equipo.

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo | e Velar por la seguridad de la documentacion, informacién

documentos e informacion y proyectos los cuales requieren ética y discrecion.

e Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresay de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas e Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.

e Por el mobiliario, equipo a su cargo y equipo de
proteccion.

Seguridad de personas y | e Velar porla seguridad de las personas que laboran en el

bienes area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la
Empresa.

e Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccion personal.

e Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental
portuaria.
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— CLASAL/2023 |  FORM.02
@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL
- GERENCIA DE MANTENIMIENTO
PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
07-12 02-0013-03
1. IDENTIFICACION DEL PUESTO: -
Titulo Nominal | TORNERO Especialidad 40-10 TORNERIA
Unidad TALLER DE | Renglén 011
SOLDADURA Y TORNOS
Jefe Inmediato | JEFE DE SECCION Ubicacion Fisica | TALLERES

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Elaborar en torno piezas de metal para vehiculos, maquinaria pesada, equipo portuario,
remolcadores y otros.

3. FUNCIONES DEL PUESTO: ,

1. Fabricar y reparar piezas de metal para vehiculos, maquinaria pesada, equipo
portuario, remolcadores y otros etc.

2. Reparar Bitas y defensas de la Plataforma del Muelle.

3. Disefiar, fabricar y adaptar piezas, para los vehiculos, maquinaria, equipo y otros.

4. Cumplir con las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestién Integrados.

5. Realizar otras tareas afines al puesto que su jefe inmediato le asigne.

4, SUPERVISION:

Recibida Jefe Inmediato.

Ejercida Trabajador de Mantenimiento.

5. RELACIONES:

Vertical Ascendente Jefe Inmediato.
Vertical Descendente Trabajador de Mantenimiento.
Horizontal Personal de Talleres.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar Titulo de la carrera de Bachiller Industrial o Perito en Mecanica
Industrial. Acreditar Diploma de adiestramiento ocupacional en la
especialidad del puesto.

Legal N/A
Experiencia Interna: Dos afios en un puesto inmediato inferior en la especialidad del
puesto.

Externa: Dos afios en labores relacionadas con el puesto (sgl'g‘aiﬂxrﬁlao
eléctrica y autdgena) <
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@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES

CLASAL/2023 | FORM.02

GERENCIA DE MANTENIMIENTO

Cddigo de Clase: | Codigo de Perfil:
07-12 02-0013-03

Capacitacion

Obligatorias

Requeridas

interno.

Quetzal.

B.O.P.

e Virus

e Fomentando Puertos Protegidos
y Seguros Mediante Ambientes
Controlados (PBIP) personal

o Taller de Identificacion de
Mercancias Peligrosas.

o Sistemas de Gestion.

e Primeros Auxilios Basico.

e Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

e Induccion a Empresa Portuaria

e Basico Operativo Portuario

e Ergonomia.
e Cédigo de Etica.

Adquirida (VIH).

Servicio y Atencion al Cliente.
Trabajo en Equipo.
Relaciones Humanas.
Frezado y Torno.

Inmunodeficiencia

Habilidades .

Espacial y abstracta.

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo
documentos e informacion

Actuar en todo momento bajo principios y valores de la
Empresay de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas

Por los insumos, materiales y suministros para el
desempeiio de las funciones y responsabilidades
asignadas.
Por el mobiliario,
proteccion.

equipo a su cargo y equipo de

Seguridad de personas y
bienes

Velar por la seguridad de las personas que laboran en el
area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la
Empresa.

Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccion personal.

Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental

ortuaria. o
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@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES

CLASAL/2023 ] FORM.02

GERENCIA DE MANTENIMIENTO

Cddigo de Clase: | Cédigo de Perfil:
07-00 02-0013-04

1. IDENTIFICACION DEL PUESTO:

Titulo Nominal | TRABAJADOR DE | Especialidad 40-07 SOLDADURA
MANTENIMIENTO

Unidad TALLER DE | Renglén 011
SOLDADURA Y TORNOS

Jefe Inmediato | JEFE DE SECCION Ubicacién Fisica | TALLERES

2. DESCRIPCION DEL PUESTO:

Apoyar al Soldador en el desempefio de sus tareas.

FUNCIONES DEL PUESTO:

NO U AW PW

Realizar trabajos menores de soldadura.
Cortar, trazar y trasladar materiales y equipo a las areas de trabajo.
Limpiar los materiales, herramientas, equipo y el area de trabajo.
Pulir piezas reparadas.
Reparar y soldar piezas.
Cumplir con las disposiciones en materia de los Sistemas de Gestién Integrados.
- Realizar otras tareas afines a su puesto.

4. SUPERVISION:

Recibida

Jefe Inmediato.

Ejercida

Ninguno.

_ 5. RELACIONES:

Vertical Ascendente Jefe Inmediato.

Vertical Descendente Ninguno.

Horizontal

Personal de Talleres.

6. REQUISITOS:

Estudios Acreditar sexto grado de Educacion Primaria.

Legal N/A i~ 1\_3;’“:0—:‘4.1 N
Experiencia Interna: Un afio en un puesto inmediato inferior. Lo 7O\
Externa: Un afio en labores relacionadas con el puesto. )
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— CLASAL/2023 [ FORM.02
@ EMPRESA PORTUARIA QUETZAL

- GERENCIA DE MANTENIMIENTO
PERFIL Y DESCRIPTOR DE PUESTOS Y FUNCIONES Cédigo de Clase: | Codigo de Perfil:
07-00 02-0013-04
Capacitacion Obligatorias Requeridas
e Fomentando Puertos Protegidos | e Servicio y Atencién al Cliente.
y Seguros Mediante Ambientes e Trabajo en Equipo.
Controlados (PBIP) personal ¢ Relaciones Humanas.
interno.

o Taller de Identificacion de
Mercancias Peligrosas.

o Sistemas de Gestion.

e Primeros Auxilios Basico.

e Politica de Seguridad Integral de
Empresa Portuaria Quetzal.

e Induccién a Empresa Portuaria
Quetzal.

e Basico Operativo Portuario
B.O.P.

e Ergonomia.

e Cobdigo de Etica.

e Virus de Inmunodeficiencia
Adquirida (VIH).

Habilidades e Espacial y abstracta.

7. RESPONSABILIDADES:

Valores, efectivo | e Actuar en todo momento bajo principios y valores de la

documentos e informacion Empresa y de la Gerencia a la que pertenece.

Equipo y herramientas e Por los insumos, materiales y suministros para el
desempefio de las funciones y responsabilidades
asignadas.

e Por el mobiliario, equipo a su cargo y equipo de
proteccion.

Seguridad de personas y | e Velar por la seguridad de las personas que laboran en el

bienes area de trabajo y por el resguardo de los bienes de la
Empresa.

e Portar al ingresar y dentro de las Instalaciones
Portuarias su equipo de proteccién personal.

e Cumplir con el ordenamiento normativo y juridico tanto
nacional como internacional aplicable, en materia de
proteccion, seguridad industrial y seguridad ambiental
portuaria.
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